
CHECKLIST AANWERVING 

Onderwerp Wat Door wie Status 

Onthaalbrochure Overhandigen Personeelsverantwoordelijke   

Bedrijfsinfo Invullen  Personeelsverantwoordelijke   

Arbeidsreglement Overhandigen Personeelsverantwoordelijke   

Personeelslijst Aanvullen Personeelsverantwoordelijke   

Personeelsdossier Aanmaken  Personeelsverantwoordelijke   

Medisch toezicht Aanvragen  Personeelsverantwoordelijke   

Attesten van opleidingen Opvragen Personeelsverantwoordelijke   

Relevante opleidingen Bepalen  Personeelsverantwoordelijke   

Contract Ondertekenen Personeelsverantwoordelijke   

Afvalbeheer Toelichten Personeelsverantwoordelijke   

Explosieveiligheid Toelichten Personeelsverantwoordelijke   

Parkeerbeleid Toelichten Personeelsverantwoordelijke   

Intern verkeer Toelichten Personeelsverantwoordelijke   

Bevoegdheidsverklaringen Aanmaken  Personeelsverantwoordelijke   

Veiligheidsfuncties Toelichten Personeelsverantwoordelijke   

Bedrijfs- en overlegstructuur Toelichten Personeelsverantwoordelijke   

EDPBW Toelichten Personeelsverantwoordelijke   

Beleid oudere werknemers Toelichten Personeelsverantwoordelijke   

Beleid zwangere werknemers Toelichten Personeelsverantwoordelijke   

Beleid mindervalide 
werknemers 

Toelichten Personeelsverantwoordelijke   

Psychosociaal welzijn Toelichten Personeelsverantwoordelijke   

Rookbeleid Toelichten Personeelsverantwoordelijke   

Alcohol- en drugsbeleid Toelichten Personeelsverantwoordelijke   

Werkpostfiches Toelichten Personeelsverantwoordelijke   

VIK-MAC Toelichten Personeelsverantwoordelijke   

VIK-MAT Toelichten Personeelsverantwoordelijke   

VIK-CBM (COLLECTIEVE BESCHERMINGSMIDDELEN) Toelichten Personeelsverantwoordelijke   

VIK-PBM (PERSOONLIJKE 

BESCHERMINGSMIDDELEN) 
Toelichten Personeelsverantwoordelijke   

Werkkledij Toelichten Personeelsverantwoordelijke   

Interne keuring Toelichten Personeelsverantwoordelijke   

Externe keuring Toelichten Personeelsverantwoordelijke   

Controles Toelichten Personeelsverantwoordelijke   

Registratie EHBO-
tussenkomsten 

Toelichten Personeelsverantwoordelijke   

Evaluaties Toelichten Personeelsverantwoordelijke   

Werkkledij Overhandigen Personeelsverantwoordelijke   

PBM’s Overhandigen  Personeelsverantwoordelijke   

Werkmateriaal Overhandigen  Personeelsverantwoordelijke   

Sanitaire voorzieningen 
(gebruik) 

Toelichten Personeelsverantwoordelijke   

Sociale voorzieningen (gebruik) Toelichten Personeelsverantwoordelijke   



Risicoinventarisatie en -
evaluatie 

Toelichten Preventieadviseur  

Risicobeheersing Toelichten Preventieadviseur  

Milieubeleid Toelichten Preventieadviseur  

Wat bij klacht Toelichten Preventieadviseur  

Wat bij arbeidsongeval Toelichten Preventieadviseur  

Wat bij ziekte Toelichten Preventieadviseur  

Positie hulpmiddelen Toelichten Afdelingsverantwoordelijke   

Veilig gebruik van machines Toelichten Afdelingsverantwoordelijke   

Correct gebruik PBM’s Toelichten Afdelingsverantwoordelijke   

Correct gebruik CBM’s Toelichten Afdelingsverantwoordelijke   

Gebruik werkkedij Toelichten Afdelingsverantwoordelijke   

Soorten gevaarlijke stoffen Toelichten Afdelingsverantwoordelijke   

Correct gebruik gevaarlijke 
producten 

Toelichten Afdelingsverantwoordelijke   

Opslag (gevaarlijke) producten Toelichten Afdelingsverantwoordelijke   

Explosiegevaarlijke zones Toelichten Afdelingsverantwoordelijke   

Correct sorteren Toelichten Afdelingsverantwoordelijke   

Locker / persoonlijke bezittingen Toelichten Afdelingsverantwoordelijke   

    

    

    

    

    

    

    

    

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


